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Altalanos informaciok a mini bolcsodérol

Az intézmény neve: Fészek Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bolcséde
Cime: 8415 Nagyesztergar Radnoti Miklos utca 43.
Telefonszama: 06 88 419 836

E-mail cime: feszekovil @gmail.com

Az intézmény vezetdje: Jelencsik Istvanné

Az intézmény fenntartéja: Nagyesztergar Kozség Onkormanyzata
Fenntarté cime: 8415 Nagyesztergar Radnoti Miklos utca 58.
Telefonszama: 06 88 585 280
Engedélyezett féréhelyek szama: 7 {0
Uzemeltetése szerint: Napos bolcsdde

A gondozas, nevelés egy csoportban torténik.

A bolcséde ellatasi korzete: Nagyesztergar kozség kozigazgatasi teriilete
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A bolcsédei Hazirend készitésénél a jogszabalyi elvardsokat, a gyermekek ¢€s sziilok

jogait és kotelezettségeit, tovabba a gyermekek érdekeit vettiik fegyelembe.

A Hazirend célja olyan szabalyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyek biztositjak
a gyermekek nyugodt, biztonsagos bdlcsddei életét, a gyermekkdzpontii gondozd- neveld

munkat és az intézmény torvény szerinti miikodését.

A Hazirend feladata, hogy biztositsa az intézményt hasznélo gyerekekre, sziilokre és az
alkalmazottakra vonatkoz6 jogok, kotelezettségek, valamint az intézményi miikodés alapvetd

rendjének megismerését.

A Hazirend hatalya kiterjed az intézmény bdlcsddéjébe felvett gyermekekre, sziileire és

dolgozdira, illetve az intézmény teriiletén tartdzkodod személyekre.

Bolcsddénkben a neveld-gondoz6é munka a Mini Bolcs6de Szakmai Program-ja szerint

folyik, amely dokumentum nyilvanos. Elérhetd az intézményvezetdi irodaban.

Kérjiik Onoket, hogy a Hazirendben megfogalmazottakat tartsik szem eldtt és az intézmény

zavartalan miikodése érdekében legyenek partnerek a benne foglaltak megtartdsaban.
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A gyermekek jogai

A gyermekek joga, hogy:

e segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakozasahoz, a veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba valo
beilleszkedéséhez

e védelemben részesiiljon a fejlodésre artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatésok,
valamint az egészségre artalmas szerek ellen

e tartsak tiszteletben emberi méltosagat

e védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erdszakkal-
szemben

e a hatranyos megkiilonboztetés minden formdjatdl mentes nevelésben-gondozasban

részestiljon.

A sziilok jogai

A sziil6k jogai, hogy:

e megvalaszthassa az intézményt, melyre gyermeke gondozéasat-nevelését bizza. Az
intézménybe torténd tuljelentkezés esetén tudomasul kell vennie, hogy a felvételrdl valo
dontés a féréhelyszamok figyelembe vételével torténik

e folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérol

e részt vegyen a gyermek beszoktatdsan, sziiloi értekezleteken, a szervezett
gyermekprogramokon, iinnepségeken

e lechetdséget kapjon a bolcsdde életébe vald betekintésre, a latogatds idépontjat a
gyermeke gondozondjével eldre egyeztetett idépontban

e gyermeke neveléséhez tanacsokat, javaslatokat kapjon

e megismerhesse a gyermekcsoport életét

o tajékoztatast kapjon a bolcsdde szakmai programjarol, hazirendjérdl, napirendjérdl, az
intézmény rendezvényeirdl

e véleményt mondjon, javaslatot tegyen a bolcséde mitkodésével kapcsolatban
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e a Sziil6i Munkakdzosséghez csatlakozzon
e probléma, jogos sérelem esetén a gyermekek gondozdéndjéhez, illetve az

intézményvezetéhoz forduljon.

A sziilok kotelessége

A sziilok kotelessége, hogy:

e egyiitt miikddjon, rendszeres kapcsolatot tartson gyermeke gondozondjével, a
gyermeke ellatdsaban részt vevod, kozremiikodd személyekkel és intézményekkel
e Dbetartsa az intézmény Hazirendjét

e afizetendo téritési dijakat idében rendezze.

A bolcsodei felvétel rendje

A bolcsddei ellatas keretében a gyermek htiszhetes koratol gondozhatd, nevelhetd.
A gyermek bolcsddei nevelése:

e ha a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-ig tart

e haaharmadik ¢letévét szeptember 1-e és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezo
¢év augusztus 31-ig tarthat, feltéve, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrol,
hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében
kivanja megoldani.

e haa gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életév betoltését kovetd

augusztus 31-ig tart.

Nem igényelhetd bolcsddei ellatas, ha a sziild, gondviseld barmilyen okbol allando jelleggel

otthon van (pl. munkanélkiili, foallasu anyasagi tdmogatasban részesiil), kivéve, ha
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rokkantnyugdijas vagy betegsége miatt sziikséges a gyermek bolcsddei elhelyezése. Ezen

utobbi tényt orvosi igazoldssal sziikséges alatamasztani.

A bolcsédébe felvehetok azok a kisgyermekek, akiknek sziilei, gondviseldi nem tudjak

biztositani a napkdzbeni gondozasukat, vagyis:

e mindkét sziilé dolgozik

e az anya GYES/GYED mellett munkat vallal vagy iskolarendszerii oktatdsban vesz
részt

e az anya nem dolgozik, de szocidlis helyzeténél fogva a gyermekorvos, védond,
gyermekjoléti szolgalat javasolja felvételét

e azanya egészségi allapota indokolja a gyermek bolcsddei elhelyezését.
A bolcsodei felvétel soran elényben kell részesiteni azt a kisgyermeket, aki

e sziiloje, torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat kovetd 30 napon beliil
igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban van

e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e harom vagy tobbgyermekes csaladban ¢l

e cgyediilallo sziil6 neveli

e védelembe vételre keriilt (Gyvt. 43.§ (3)).
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajaruldsaval kezdeményezheti a

e korzeti védond
e haziorvos vagy hazi gyermekorvos
e csalad- és gyermekjoléti szolgalat

e gyamhatdsag.

A Dbolcsédébe vald felvételi kérelmet irdsban kell benyujtani az intézményvezetonél. A
bolcsddei felvételre jelentkezés minden évben az dvodai beiratassal azonos idopontban térténik.
A felvételrdl a Fészek Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bolcs6de intézményvezetdje dont. A

dontés eredményérdl 30 napon beliil irdsban értesiti a sziil6t, gondviselot.

Tuljelentkezés esetén az elutasitott gyermek varodlistara keriil. Ev kozben torténd jelentkezés

esetén férdhely hidnyaban a varakozo listinak megfelelden kertil felvételre a gyermek.
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A jelentkezéshez sziikséges okiratok:

e a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito (a gyermek sziiletési anyakdnyvi
kivonata vagy személyi azonositot igazolo hatdsagi igazolvany vagy tutlevél és
lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvany)

e azegyik sziil személyi igazolvanya ¢és lakcimkartyaja

e agyermek TAJ kartyéja

e a gyermek esetleges betegségeit igazolé dokumentumok

o gyermekvédelmi kedvezményrdl sz6l6 hatarozat, amennyiben relevans

e orvosi igazolas

e aszilok munkaltatoi igazolasa.

A bolcsédei ellatas megsziinésének modja

Megsziinik a bolcsddei ellatas, ha

e agyermek a harmadik ¢€letévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott
¢v augusztus 31-én

e a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-e és december 31-e kdzott tolti be, a
kovetkezd év augusztus 31-én, ha a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrél,
hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idopontig bolcsddei ellatas keretében
kivanja megoldani

e a gyermek a harmadik életévét betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének betdltését kdvetd
augusztus 31-én

e a gyermekorvos szakvéleménye szerint a gyermek egészségligyi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetdleg magatartdszavara veszélyezteti a tobbi
gyermek egészségét.

e asziild, torvényes képviseld a gyermek négy héten tali tavollétét orvosi igazolassal
nem tudja igazolni vagy 6 kordbban irasban nem jelezte a gyermek tavolmaradasat,

ellatas szuneteltetését

® a sziild, torvényes képviseld irdsban adott iddponttol kéri a bolcsddei ellatas

megsziintetését
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e tovabba a hazirend tobbszori sulyos megsértése estén.

Az ellatds megsziintetésérdl — a bolcsddei gondozasra vald életkori jogosultsadg

betoltésétol eltérd esetben az intézményvezetd irdsban értesiti az ellatast igénybe vevot.

Egyet nem értés esetén a jogosult az értesités kézhezvételétdl szamitott nyolc napon

beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntart6 végrehajtd hatarozataig az ellatast biztositani kell.
Az ellatas megsziinésekor a sziilonek, torvényes képviselonek rendezni kell

o az ¢tkezési téritési dijat

e az intézmény targyi eszkozeiben okozott szdndékos kart.

A bolcsodei ellatas rendje

A gondozasi-nevelési év szeptember 1-t0l augusztus 31-ig tart.

+» A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A bolcsdde hétkdznaponta reggel 6.30-16.00-ig fogadja a gyerekeket.
Az ebéd utan hazamend kisgyermeket 12.30-t6l lehet elvinni.
Az alvas utdn hazamend gyerekekért 15.00 6ratol lehet jonni.

e A gyermeket bolcsddébe érkezéskor és tavozéaskor a sziil6 minden esetben
személyesen adja 4t a gondozondnek, ill. tigyeleti idében az ligyeletet tartonak

e A bolcsddebdl a gyermeket csak a sziild vagy az altala irasban meghatalmazott, a
felvételi konyvben szerepld személy viheti el

e Elvalt vagy valofélben 1évo sziilok esetén csak a birdi itélet szerint megallapitott,
sziiloi feliigyeleti jogot gyakorld, megkap6 fél viheti el a gyermeket. Ennek
hianyaban mindkét sziilének kiadhat6 a kisgyermek

o A kisgyermek érkezésekor, tavozéasakor a sziilok, hozzatartozok a foglalkoztatdig
johetnek. A foglalkoztatoba csak kivételes alkalmakkor léphetnek be, mint pl.

beszoktatés, akkor is csak valtocipdben
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«» Bolcsodei sziinetek

e Bolcsédék Vilagnapja minden év éaprilis 21-én. Ezen a napon a bolcsdde zarva tart.
Amennyiben ez a nap pihend - vagy munkasziineti napra esik, ugy az azt kovetd
legkozelebbi munkanapon tartjuk a nevelés-gondozas nélkiili napot.

e A nyari sziinet az 6vodai sziinet idejével egyezik.

% Fogadé napok, fogadé érak

Intézményvezetd: A bolcsddei ellatdsban részesiild gyermekek sziilei, torvényes képviseldi
részére személyesen ¢€s telefonon munkaidében, minden mas személy részére eldre egyeztetett

idépontban.

Gondozond: Eldre egyeztetett idopontban.

% Bolcsddébe hozott targyak, értékek

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek van kiilon szekrénye a ruhdjuk taroldsara. Kérjiik,
itt csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak. A bolcsédében hagyott targyakért, értékekért

(ataddban hagyott, csoportba bevitt) feleldsséget vallalni nem tudunk.
A kisgyermek bolcsddei tartozkodasa alatt ékszert nem viselhet.

Kérjiik, hogy a gyermek ruhanemiiit, cipdit jellel vagy névvel az azonosithatosag miatt

feltétlentl lassak el.

e Az otthoni kedvenc jatékukat, targyukat behozhatjak, ha az egészségiigyi, tliz- €s
balesetvédelmi szempontbol megfeleld, viszont azért az intézmény feleldsséget
vallalni nem tud

o A gyermekek babakocsijat a kocsitaroloban elhelyezhetik, itt hagyhatd

o A gyermekek egészségének, testi épségének megdrzése érdekében allatot, hazi

készitésii ételt, italt az ANTSZ eléirasa szerint tilos behozni

10
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e Tovabba barmely balesetet okozhato, egészséget karositdo targy sem hozhatd a

bolecsddébe.

% A gyermek egészségének védelme

A gyermekorvos javaslatait — betegség esetén a bolcs6débe jards sziineteltetésére, otthoni
apolasra, illetve egyéb orvosi vizsgalatra vonatkozéan — kérjiik betartani, ez minden

kisgyermek érdekét szolgalja.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. Lazas 37.5 C° és ennél magasabb
hémérsékletli, antibiotikumot szedd, vagy fertézésre gyanus gyermek a bolcsddét nem

latogathatja, a kozosségbe nem veheto be.

Tartos, kronikus betegségben szenvedd, tovabba barmely allergia, gydgyszerérzékenység
esetén a gyermek sziilei kotelesek a bolesddét tajékoztatni, az utdbbirdl az orvosi kivizsgalas
eredményét bemutatni. Ezekben az esetekben irasban nyilatkoznak a sziilok a szakorvosi
vélemény birtokaban, hogy az egészségligyi kockazatot ismerve, tudvan azt, hogy a bdlcsdde
egészségiigyl személyzettel nem rendelkezik, igy is vallalja a gyermeke bolcsédébe jarasat.
Rendszeres gyogyszeres kezelés alatt 4allo gyermek sziilei egyénileg egyeztetnek a

gondozondvel.

A gyermek gyogyszeres kezelésére nincs lehetdségilink. Kivételes, egyéni esetekben

ehhez kiilon engedély, elbiralas sziikséges.
Ugyanez vonatkozik az étrendkiegészitok beadasara, orrcsepegtetésre €s orrszivasra is.

A fejtettivel fertdzott gyermeket mielébb kezelni kell, visszavétele a bolesédébe csak

orvosi illetve védonodi igazoldssal lehetséges.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben a bolcsddében betegszik meg, a gondozénd
értesiti a sziilot. Kérjiik, hogy ilyenkor minél elébb gondoskodjon gyermeke hazavitelérol,

lletve orvosi ellatasarol.

Amennyiben a csaladban fordul eld fert6zd betegség, tigy arrdl is tdjékoztatni kell a

bolcsddét a fokozott eldvigyazatossag, fertdtlenités, véddoltas miatt.

11
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A kisgyermek betegsége utan kizardlag orvosi igazoldssal johet ismét bdlcsddébe.

Ameddig a sziil6 az orvosi igazolast 4t nem adta a gondozondnek, addig a gyermeke nem vehetd

be a kdzosségbe.

¢ A gyermekre vonatkozé 6v6-védo eldirasok

A bolcsdde személyzete atveszi a gyermeket €s a bolcsddei tartdzkodas ideje alatt
feliigyel ra

A bolcséde személyzete, ha az érkezo sziilonek atadja a gyermeket, attdl kezdve a
sziilo felelds a gyermeke feliigyeletéért

Baleset vagy napkozbeni megbetegedés esetén a bolcséde személyzete
haladéktalanul ellatja a gyermeket, sziikség esetén orvost, ment6t hiv, majd értesiti
a szilldt, torvényes képviseldt. Mindekdzben megszervezi a csoport felligyeletét.

A bolcsddeorvos havi 4 o6raban latja el az intézmény feladatait.

Hianyzas

Bérmely jellegli tivolmaradaést telefonon vagy személyesen jelezni kell aznap 72 8-
oraig

A visszatérd gyermek bejelentése el6z6 nap 14.00 6raig lehetséges

A gyermek huzamosabb tavolmaradésat a sziilo, torvényes képviseld irasban jelezze
Amennyiben a gyermek négy hétig folyamatosan tavol marad a bolcsddétdl és a
sziil6 ez 1d6 alatt irdsban nem jelzi a hidnyzas okat, a visszatérés varhatd idépont;jat,
ugy a kisgyermeket a bolcs6débol kimaradtnak tekintjiik. Ebben az esetben a

gyermek helyére a varolistan a soron kovetkezd gyermeket vessziik fel

A gyermek étkeztetése, téritési dijak a bolcsodében

A gyermeknek a bdolcsddében napi négyszeres étkezést biztositunk. Az étkezések

idépontjai:

8.00-t0l reggeli

10.00-t61 tizorai

12
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11.30-t61 ebéd
14.45-t61 uzsonna.

A bolcsddei ellatds, gondozas téritésmentes, az étkezésért viszont téritési dijat kell
fizetni. Ennek mindenkori 0Osszegét a fenntartd hatdrozza meg. A sziildk az aktualis
jogszabalyok figyelembe vételével normativ kedvezményt vehetnek igénybe. A kedvezményre

valo jogosultsagot évente sziikséges érvényesiteni.
A gyermek utdn téritésmentes bolcsddei étkezés vehetd igénybe, ha:

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

e harom vagy tobbgyermekes csaladban ¢l

e sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi nettd jovedelem dsszege nem haladja
meg a kotelez6 legkisebb munkabér 130 %-t

e nevelésbe vett gyermek

e tartdsan beteg vagy fogyatékos

e vagy olyan csaladdban €I, ahol tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek.
Az erre vonatkozo igényt benyujthatja a bolcsddébe jaro gyermek

e sziiloje, torvényes képviseldje
e csaladba fogad6 gydmja

e neveldsziilje.

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl, valamint annak

igénybevételének modjarol tajékoztatast ad a kotelezettnek:

e a beirataskor
o az ellatds igénybevételének megkezdésekor

e anormativ kedvezmény megvaltozasakor.
A kedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazolasok:

e a személyes gondoskodast nyujtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol
sz616 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet 6. sz. melléklete szerinti nyilatkozattal
(tovabbiakban Nyilatkozat)
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e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild gyermeknél a hatosagi
dontésrodl szolo érvényes hatarozat €s a Nyilatkozat

e harom vagy tobbgyermekes csalad esetén Nyilatkozat

e cgy fore jutd havi nettd jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb
munkabér 130 %-t esetén Nyilatkozat

e tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek esetén szakorvosi igazolas és Nyilatkozat

e vagy olyan csaladban ¢l, ahol tartdésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

szakorvosi igazolas és Nyilatkozat

Az étkezési kedvezményhez sziikséges igazolasokat, nyilatkozatokat minden évben meg

kell ujitani. A nyilatkozaton szerepld datumot kdvetd naptol valik téritésmentessé az étkezés.

Amennyiben a gyermek olyan diétara szorul, amelynek elkészitését a f6z0konyha nem

tudja biztositani, az étkezés megoldasa egyéni megallapodas alapjan torténik.

Az intézmény helyiségeinek hasznalati rendje

e Az intézmény bejaratat az beérkezési id6 és a tdvozasi id6 kozott zarva tartjuk.

e Mobiltelefon hasznalatat az intézményen beliil lehetéleg mell6zzEk.

e (Csoportszobaba utcai cipdbe ne I€pjenek, ott tartozkodni csak a beszoktatasi
iddben és egyéb szervezett programok ideje alatt lehetséges.

e Az 6ltozdben ételt, italt ne fogyasszanak.

e A helyiségek rendjét, tisztasadgat 6vjak.

e A bolcsdde értékeire, felszereléseire ligyeljenek, arra vigyazzanak.

e A bolcsddei jatszoudvar nem nyilvanos, a gyermek atvétele utan a kozelben
talalhato jatszoteret hasznalhatjak.

o [Kérjiik, az akadélymentes 0vezetet hagyjak szabadon.

e Az intézmény egész teriiletén tilos a dohanyzas és az alkoholfogyasztas.
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Fészek Német Nemzetiségi Ovoda és Mini Bélcséde bolesédei hazirendje

Kapcsolattartas, érdekképviselet

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel
torténd beszoktatason tul a sziil6-gondozond napi talalkozésaira, az lizend flizeten keresztiil
torténd informacidcserére, csoportbeszélgetésekre. Lehetdséget biztositunk a bolcsddei ¢életbe

val6 betekintésre is.
A kapcsolattartas formai lehetnek:

e (saladlatogatas
e Sziildi értekezlet
e Uzend fiizet

e Falitjsag

e Telefon

e Rendezvények

e Unnepek

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzés segiti kozds munkankat, igy szivesen vessziik, akar
egészségligyl allapotara, akar a gyermek fejlodésére vagy otthoni eseményekre valo

bejegyzéseiket.
Az intézményben SZMK miikddik, melynek tagjai a sziilok.

Amennyiben az intézmény milkddésével, a gyermekek ellatasaval kérdésiik, javaslatuk,
észrevételiik vagy panaszuk van, forduljanak az intézmény vezetdjéhez. Panasz esetén tiz napon
beliil valaszt kapnak vagy megtessziik az intézkedést. Amennyiben ezzel nem értenek egyet,

ugy a fenntartohoz fordulhatnak.
Egyéb informaciok:

o Kérjiik, hogy a gyermek atadasanal és elvitelénél a gondozdt csak a legsziikségesebb
ideig tartsak fel, neki a gyermekcsoportra is figyelnie kell.

e (Gyermekiikkel kapcsolatos informaciot csak a gyermekiik gondozéjatél vagy az
intézmény vezetdjétol kérjenek.

o A gyermekrdl felvilagositast csak a sziild, torvényes képviseld, tovabba a hivatalos
szervek kaphatnak. A bolcs6de személyzete nem ad ki mas gyermekérdl,

sziilotarsrol és annak elérhetéségérdl informaciot.
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Z.aro rendelkezések

A Hazirend nyilvanos, barki szdmara elérhetd. A Hazirend egy példanya a sziil6 részére

atadasra keriil, melynek atvételét alairasaval igazolja.
A Hazirendet évente feliilvizsgaljuk, sziikség esetén modositasra keriil.

A Hézirendben nem szabalyozott kérdésekben az SZMSZ rendelkezései az iranyadok.
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