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1. Az 6vodai felvétel eljarasrendje

1.1. Beiratkozas, a felvétel rendje

A gyermeket a sziil6 az eldre megjeldlt idépontban beirathatja. Az 6vodai felvételrdl
hatarozatban tajékoztatjuk a sziiloket.

A beiratkozas a gyermek ¢és sziilei személyes megjelenésével torténik, a gyermekre
vonatkoz6 informaciok rogzitésével, amit a sziilok tdjékoztatasa eléz meg.
Beiratkozaskor bemutatdsra keriilnek a sziilok és gyermek személyazonossagat
igazolé dokumentumok.

A gyermek, sziil6k szdmara lehetOséget biztositunk, hogy megismerkedhessen
ovodankkal és az 6vondkkel, a csoportba szoktatas lehetdségeivel.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl sziiletés szerint, valamint
az 6vodapedagogusok és sziilok véleménye figyelembe vételével az intézményvezetd
dont.

A sziil6 gyermeke felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele a
nevelési évben folyamatos.

A gyermekek 6vodaba Iépésekor — a jelentkezés soran — a sziilonek tajékoztatast kell
adnia gyermeke rejtett betegsége feldl. Amennyiben ez késdbb jut az érintett
ovodapedagdgus tudomasara, ¢lhetiink az orvosi, pszichologusi kivizsgalés
inditvanyozasaval.

Jogorvoslati lehetoség a gyermek felvételének elutasitasa esetén:

Az 6voda vezetdje az Ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasardl, a dontést
megalapozo6 indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tajékoztatassal értesiti a sziilot.
A fellebbezést a jegyzOnek cimezve, de az 6voda vezetdjének kell benyujtani.

Az 6vodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolads nélkiil
értesiti az el6z6 6voda vezetdjét is.

1.2. Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

A gyermek 3. életévét betoltotte valamint agy- €s szobatiszta.

Teljesen egészséges.

Az 6voda fel veheti azt a korzetében €16 gyermeket is, aki a harmadik életévét a
felvételtdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen harom
¢letévet betoltd €s anndl iddsebb gyermek felvétele teljesithetd.

1.3. Eldjegyzéshez sziikséges:

gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata

gyermek lakcimkartyaja

gyermek TAJ- kartyaja

sziil6 személyi azonositoja, lakcimkartyaja

a sziilék (amennyiben a gyermek valamely sziildnél van elhelyezve, a sziil6i
feliigyeletet gyakorld sziild) vagy mas torvényes képviseld személyazonositd
igazolvanya, mas torvényes képviseld esetén a gyamhivatal gyamrendeld hatarozata
Mas 6vodabol torténd atjelentkezés esetén a korabbi dvodabol az 6voda igazolasat
szlikséges csatolni az 6vodankba torténd beiratkozaskor.
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1.4. Az 6vodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:

A szild a,Jelentkezési lap” kitoltésével jelzi szandékat a gyermek 6vodai beiratkozasaval
kapcsolatban.
Az dvodai felvétel altaldnos szabélyai mellett a felvétel kitelez6 az alabbi esetekben:

A gyermek az év folyaman betolti/betoltotte a 3. életévét és az ovoda felvételi
korzetében lakik.

A gyermek sajatos nevelési igényti, a szakértdi bizottsag kijeldlte az adott dvodat.

A gyermek felvételét a gyamhatdsag kezdeményezte.

A gyermek halmozottan hatranyos helyzeti.

A gyermeknek fejlddése érdekében allando napkozbeni ellatasra van sziiksége.

A gyermek hatranyos helyzetli (védelembe vett, rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult).

A gyermeket a sziil6 egyediilalloként neveli.

A gyermeket idéskoru neveli.

A gyermekkel egyiitt a csaladban harom vagy tobb gyermeket nevelnek.

2. A nevelési év rendje

A nevelési év szeptember 1-tdl, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az intenziv
fejlesztési szakasz minden év szeptember 1-t61 kovetkezd év majus 31-ig tart.
Nevelés nélkiili munkanapokon:

Az 6vodavezetd tovabbképzések, értekezletek céljara évente 5 nevelés nélkiili
munkanapot rendelhet el. E napokra a gyermekek otthon tartasat kérheti.

A nyari zéarés idejérdl az dvoda vezetdje a szliloket februar 15-ig tjékoztatja.

A téli szilinet az iskolai sziinettel 6sszhangban van.

Az iskolai 6szi és tavaszi sziinet esetén irasban mérjiik fel a véarhato létszamot.
Amennyiben a két csoport Osszlétszama nem haladja meg a 20 f6t, élink a
csoportdsszevonas lehetdségével. Rendkiviili esetben is (pl. 6vodapedagogus
hianyzasa) igy jarunk el.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartasi rend:

Intézményiink évente, a jogszabalyban meghatarozottak szerint szervezi. A szombati
munkanapok eldtt irdsban mérjiik fel a sziilék igényeit a nyitva tartds
igénybevételére.

2.1 A napi nyitva tartas:

Hétfotdl péntekig 6.30-t61 16.00-ig
Intézményiink hétf6tdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkddik.

2.2. A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje:

A kezdeményezések ¢és a tizoraiztatds érdekében a gyerekek 8.15-ig érkezzenek az
ovodaba.

= Ebéd el6tt hazamendk: 11:30

» Ebéd utdn hazamendk: 12:30

= Teljes nyitva tartast igénybe vevok:  14:45 — 16:00

2.3. Szolgaltatasaink:

Ingyenesen igénybe veheto szolgaltatasok:
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a gyerekek ovodai nevelése, a gyerekek napkdzbeni ellatasa

ovodai foglalkozasok

logopédiai, dyslexia megeldz6 foglalkozasok

sajatos nevelési igényli gyermekek felzarkoztatod foglalkozasai

a gyerekek rendszeres egészségiigyi feliigyelete, védonoi vizsgalata

az Ovoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata a fenti szolgaltatasok

igénybevételéhez

e a fenntarté altal idészakonként biztositott (anyagi forras meglététol fiiggd) és
finanszirozott kihelyezett sportfoglalkozasok (pl. uszésoktatas)

e német nemzetiségi nevelés

e soszoba hasznélata

e igény szerint: katolikus hitoktatds korcsoportnak megfelelden, kiilon teremben heti

egy alkalommal délel6tt a szabad jaték idejében.

Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink:

e Nevelési évenként, a szlilok igényei szerint szervezziik a kiilonboz6 szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszerli legyen, vegye figyelembe az
ovodaskori sajatossagokat, a napirendbe ugy épiiljon be, hogy ne terhelje tal a
gyermekeket.

2.4. Heti és napirend:

Idétartam: Tevékenység:
JATEK

Jatékba integralt tanulas - egyéni,
mikro-vagy makro csoportos
tevékenységek

Enek, zene, énekes jatékok,
gyermektanc

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
Verselés, mesélés

Kiils6 vilag tevékeny megismerése
Munka jellegii tevékenységek

6:30-tol 9:00-ig

4

MAALVT

Német nemzetiségi nevelés

Csoportonként, napi lebontasban

9:00-tol 9:30-ig Gondozasi feladatok, tizorai
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Enek, zene, énekes jatékok,
gyermektanc

Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka
Verselés, mesélés

Kiilsé vilag tevékeny megismerése
Munka jellegii tevékenységek

4

9:30-tol 11:45-ig

4

Német nemzetiségi nevelés

MAALVT

Csoportonként, napi lebontasban

Jaték az udvaron

11:45-t6l 12:30-ig Gondozasi feladatok, ebéd

12:30-t6l 14:15-ig Pihenés, alvas mesével, altatoval

Gondozasi feladatok, uzsonna
14:15-t61 16:00-ig Jaték

3. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

Kérjiik a sziildket, hogy a nevelési év alatt a gyermekek barmilyen tdvolmaradasat
sziveskedjenek bejelenteni.

e A tavolmaradast, lekés6bb a hianyzas napjan 2 8 6rdig jelezzék.

e Ha az O6vodakoételes gyermek az iskolai el0készitd évben 7 napnal tobbet
igazolatlanul mulaszt, az 6voda vezetdje koteles két eredménytelen irdsbeli
felszolitas utan értesiteni errdl az dSnkormanyzat jegyzojét.

e A sziil6 gyermeke 6t éves kordig 10 napot, az anndl, iddsebb gyermeknél 7 napot
igazolhat.

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

A sziilo eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba.
Hivatalos kikérot kell benyujtani, melyet:

- a csoportvezetd 6vono (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve

- az 6vodavezetd (ha a kikérés 3 napon tul terjed).

A gyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatéarozottak szerint igazolja.

= A gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettsegének eleget tenni.

3.1. Betegség esetén:

o Kérjik a sziiloket, hogy beteg gyermekiiket tartsak otthon.

e Azt hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt,
orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekovetkezett tavollét pontos iddszakat is. Ennek elmaradédsa esetén a pedagdgus
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nem veheti be a gyermeket, a tobbi kisgyermek egészségének védelme érdekében.
Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagaddasa.
Hényés, hasmenéses betegség esetén minden esetben orvosi igazolés sziikséges.
Amennyiben a gyermek fert6z0 beteg, vagy kornyezetében fertdz6 megbetegedés
fordul eld, a sziilo annak é€szlelése utan haladéktalanul koteles tajékoztatni az dvoda
vezetdjét.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

Ha a tdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek tankoételesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul tiz napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és
gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérdl és
illetékességérol szolo 331/2006. (XII. 23.) Kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
jegyzOt és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetéen a gyermekjoléti
szolgélat az 6voda bevondsaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a
mulasztas okéanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd
¢s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek
érdekeit szolgalo feladatokat.

A mulasztds nyilvantartdsa a felvételi és eldjegyzési naploban torténik. A mulasztas
igazolasat megorizzik.

4. A gyermekek, sziilok jogai, kotelességei

4.1 A gyermekek jogai:

2.1.

A gyermekeknek joga, hogy a nevelés-oktatdsi intézményben biztonsagban és
egészséges kornyezetben neveljek, oOvodai életrendjét pihend 1d6, szabadido,
testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositdsdval életkoranak és
fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségének €s emberi méltosaganak €s jogainak tiszteletben tartasa,
¢s védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek
nem vetheto ala testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy cselekvési szabadsagat és magéanélethez vald jogat az dvoda
tiszteletben tartsa, e jogdnak gyakorldsa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak
érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld
nevelésben, oktatasban részestiljon.

A gyermeknek joga van adottsagdnak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgalathoz fordulni, segitségért.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen ingyenes étkezésben részesiiljon.

A gyermek kotelességei:

Részt vegyen a kotelezo és valasztott foglalkozasokon.

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Megtartsa az 6voda helységei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
Megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az o6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, ovja az dvoda létesitményeit, eszkozeit.
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e Az dvoda vezetdje, pedagogusai, alkalmazottai, dvodatarsai emberi méltosagat és
jogait tiszteletben tartsa.

2.2. A sziilo jogai:

e A sziilét megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

e Joga, hogy megismerje az intézmény nyilvanos dokumentumait.

e Joga, hogy folyamatos tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, a gyermek
neveléséhez tandcsokat kapjon.

e A sziild kezdeményezheti 6vodaszék, sziiléi szervezet 1étrehozasat, részt vehet és
kozremiikodhet annak tevékenységében.

2.3. A sziilo kotelességei:

o A sziilo kotelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo
iskolai életmodra felkészitd foglakozason val6 részvételét.

Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésére.
Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke fejlodéséért.

Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal.
Eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét.
Erkolcsi és anyagi felelosséggel tartozik az 6vodaban okozott kérért.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi jogait és méltosagat.

Gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba biztositsa gyermekének
ovodapszichologusi vizsgalaton ¢€s a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha a
gyermekével foglalkozd dvodapedagogusok kezdeményezésére, a neveldtestiilet erre
javaslatot tesz.

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilo nem tesz eleget, a
kormanyhivatal hatdésagi eljaras Kkeretében Kkotelezi a sziilot Kkotelezettségének
betartasara.

5. Az 6voda hagyomanyai, egyuttmiikodés a szulékkel

5.1. Hagyomanyaink:
e Gyermekek sziiletésnapja

Unnepek:
e  Mikulas Jeles napok
e Karacsony e  Marton nap
e Husvét e Farsang

5.2. Egyiittmiikodés a sziilokkel

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Probléma, konfliktus,
ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, vagy az ovoda vezetdjét, hogy
veliik kozosen igyekezzenek megoldast talalni.

A sziil6knek lehetdségiik van r4 — és mi igényeljiik is -, hogy az 6vodaban folyo
pedagdgiai munka kialakitdsaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink vegyenek részt,
otleteikkel segitsék eld kozos céljaink megvalositasat.
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5.3 Kapcsolatok a sziilokkel:

e Sziildi értekezleten az 6vondk tajékoztatjak a sziiloket az el6zé év eredményeirdl,
ismertetik az el6ttiik 4ll6 év nevelési programjat;

e Nyilt napok alkalmaval a sziilok (valtocipdben) bemehetnek a csoportszobaba,
betekintést nyerhetnek a gyermekeik mindennapi életébe;

e Fogadoorakon gyermekeik fejlodésérdl, tarsas kapcsolataikrol, beilleszkedésérol
kapnak egyéni tajékoztatast sziilok. A gyermekekrdl késziilt értékelés megismerése;

e  Ko6z06s rendezvények elokészitése, lebonyolitasa;

e Az o6vondvel vagy a vezetdvel torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;

o A faliujsag kozos hasznalata is az informaciok atadasat segitik.

A kellemes kozosségi élethez hozzajarul a sziilok Onszervezddd egyiittmiikodése az
SZMK, amely idealis esetben hatékonyabba teszi az 6vodai munkat és a k6zosség helyes
iranyban val6 formalodasat is.

Kérjiik a sziiloket, hogy az 6vondt munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyermekcsoporttol.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot csak a sajat 6vonditdl, vagy az ovodavezetotol
az oktatd-neveld munkat végzd tovabbi pedagdgustol (logopédus, fejlesztd pedagogus)
kérjenek.

54 A gyermekek véleménynyilvanitasinak, a gyermekek rendszeres
tajékoztatasanak rendje és formai

A gyermek helyett a sziilé a véleménynyilvanitasi jogokat:
- szoban:
a sziiloi értekezleteken illetve
az 6voda vezetdi vonatkozasdban fogadoordjuk idejében,
- irasban:
az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benyujtassal
gyakorolhatja.
A véleménynyilvanitas formai kiilondsen:
- személyes megbeszélés,
- gytilésen, forumon val6 felszolalas, véleménykozliés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas
-.irdsban az ‘érintett személyhez, illetve forumhoz wvaldé benyujtassal
gyakorolhatja.
A pedagogusok ¢és az intézményvezetok feladata, hogy biztositsak a sziilok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.
A véleménynyilvanitas gyakorldsa sordan a sziild nem sértheti- az Ovoda
alkalmazottjainak, a tobbi gyermeknek, és a gyermekek sziileinek a személyiségi jogait,
emberi méltosagat.

6. Ovo-védo elbirasok

Az 6voddban gyermekvédelmi felelds latja el a gyermekvédelmi feladatokat, segiti a
kapcsolattartast az illetékes gyamiigyi szervekkel, (Nevelési Tanacsado, Gyambhivatal,
Gyermekjoléti szolgalat).

Gyermekvédelem ald tartoznak a hatranyos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzeti,
veszélyeztetett, sajatos nevelési igényli gyermekek.
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Minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok elétt, és egyéb esetekben sziikség szerint
— az udvari szabalyokat naponta — minden 6vodai csoportban a gyermekek ¢letkoranak
megfeleléen az 6vondk ismertetik az egészséglik €s testi épségiik védelmére vonatkozo
eldirasokat, veszélyforrasokat és az elvarhatdé magatartasformat. A teenddket a részletes
oktatoi anyag tartalmazza. (A csoportnapld mellékletében megtalalhato.)

6.1. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

Gyermekeinkkel az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirdsokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhaté magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kirdnduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel el6tt, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjiilk, melynek tényét és tartalmat a csoportnaplokban
dokumentaljuk. Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositasara és betartatasara:

| A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok:

o ¢tkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel

o ¢étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas

e a WC rendeltetésszerii hasznélata

o ¢tkezéseknél a sziikséges mennyiségli étel elfogyasztasa

e szomjusag csillapitdsara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz
fogyasztasa

e ¢béd utan, agyon pihenés, alvas

o friss levegdn torténd mozgasban vald aktiv részvétel

e cukrot és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az 6vodaba csak kivételes
esetben, ha a szlld erre kiilon engedélyt kapott (névnap, sziiletésnap, Ovodai
rendezvények)

e acsoportszobaba valtocipdben léphet be

| A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eléirasok:

e ahelyiségek és az udvar rendjének betartasa

a jatékok, evoeszkozok rendeltetésszeri hasznalata

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be

alvasidoben csak az 6vono altal engedélyezett targyat tarthatja maganal

a csoportszobabdl csak engedéllyel a sziilé vagy a dajka feliigyelete mellett 1éphet
engedélyezett helyiségbe, pl. sdszoba, logopédiai, fejlesztd szoba

az épiiletbdl csak a sziilével (torvényes képviseldvel) 1éphet ki, miutan bejelentette
az 6vondnek, s csak akkor, ha a feliigyeletet ellatd 6vodapedagogus a bejelentést
tudomasul vette

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort,
fenyegetést nem alkalmazhat

Kérjiik, hogy:

«  FErkezéskor a sziilok személyesen adjék at gyermekeiket a vele foglalkozo 6vondnek,
illetve ugyanilyen modon jelezzék tavozasi szandékukat. Feleldsséget csak ebben az
esetben tudunk vallalni.

e A gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi
dolgoz6 és sziil6 feladata.
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o A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk (irdsban) meghatalmazott nagykort személy
viheti el az 6vodabol. Tiz éven feliili, de kiskora gyermek testvérét csak abban az
esetben viheti el az 6vodabodl, ha a sziil6 ezt irasban kéri.

e A balesetek megelozése ¢érdekében kérjiikk, hogy gyermekeik ne viseljenek a
mindennapokban ¢ékszert, vagy olyan ruhadarabot, labbelit, amely balesetveszélyes
helyzeteket teremthet.

Az 6voda miikodése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatosag,
tiizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

6.2. Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti
katasztrofa, terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi,
viselkedési szabalya:

e A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (3 hosszu csengetés) a gyermekek
kotelesek az Oket ellatd felndttek wutasitasait maradéktalanul végrehajtani,
képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb id6 alatt teljesiteni.

o Baleset, tliz és bombariadd esetén a tlizriadd tervben meghatirozott menekiilési
utvonalon hagyjak el a gyerekek és a felndttek az intézmény épiiletét.

6.3. A sziilok, pedagogusok feladata a gyermekbalesetek megel6zésében

e A sziil gyermekét atoltoztetés utan az 6vondnek adja at.

e A gyermek egyediil nem johet az 6vodaba, még a kaputol sem.

e A gyermek a nap folyaman az dvodapedagdgussal vald egyeztetés alapjan vihetd el.
A sziilok tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét és az dvodai élet megzavarasa
nélkiil vigyék el a gyerekeket.

e Délutani udvari élet esetén kérjiik, hogy a sziil6 menjen oda a pedagogushoz, vegye
at gyermekét, és tdvozzanak az 6vodabol.

o Mindkét sziilének kiadhatd a gyermek. Valas, kiilonélés esetén a sziildi feliigyeleti
jog mindaddig fenndll, mig errél hatdsagi/birésdgi hatarozat mashogy nem
rendelkezik.

e Az 6vodai élet soran a gyermekek csak felndtt feliigyeletében mehetnek ki az
udvarra.

« Ovodan kiviili tevékenység alkalméaval (élményszerzés, séta, szinhdz, uszoda) a
sziilok irdsos engedélyével vissziik a gyermekeket.

e Kérjiik, a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utdn
az 6voda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

o Ha a sziil6 olyan hasznélati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongélddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az
ovodapedagdgusoknak, az 6voda vezetdjének.

e Kérjiik a sziil6k (sziikség esetén a munkahelyi) telefonszdmat, annak valtozasait
sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagogusoknak, hogy baleset, vagy
betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket.

e A gyermekek védelme ¢és biztonsaga, a veszélyeztetettség megeldzése ¢és
megsziintetése €érdekében az 6voda egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal,
illetve egyéb szakszolgalatokkal.

o Baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy
szlikség szerint a mentdket.

6.4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
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Intézményiink mitkddtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat ltal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az o6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilonek az értesitéstdl szamitott
legrévidebb idoén beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyodgyszer, vagy egyéb egészségvédd szer (pld. vitamin,
homeopatids szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.

asztma) alapjan adhat6 be az &vodaban. Ezeket a szereket kérjiikk az
ovodapedagdgusnak atadni megoOrzésre.
Az o6voda a gyermek fejtetvessége esetén - az aktualis egészségvédelmi

rendelkezések alapjan — jar el.
Az dvoda teriiletére allatokat behozni nem lehet!
Az 6voda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

6.5. A gyermekek felszerelései és eszkozei

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzak be sziileik.
Viltocipd a csoportszobai tartdozkoddshoz (jol szell6zd, megfeleld labtartast biztositd
labbeli)
Udvari jatszoruha és cipd
Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, tornacipd)
Egy-két valtas alsonemti és id6jarasnak megfeleld valtoruha.
Az 6vodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges ilinnepld, vagy
egyéb mas ruhdzat sziikségességérdl a sziiloket a csoportok hirdetétablajan
tajékoztatjuk.
Az oOvodai neveléshez nem sziikséges eszkozok behozatalat kérjiik mellézni.
Amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiikk bejelenteni, vagy atadni a
gyermekkel foglalkozé 6vodapedagogusnak. Ertékes targyakért, behozott és viselt
¢kszerért — az 6voda dolgozdéi nem vallalnak feleldsséget. Az ékszerek eltiinése
esetén az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.
Ha az 6vodast az 6vodai nevelésben valo részvételével Osszefiiggésben kar éri, az
6voda a kart megtériti.
Nem kell megtériteni a kart, ha azt az 6vodas elhérithatatlan magatartdsa okozta, vagy
jelen esetben a hazirend megtiltotta, de az 6vodas mégis behozta.
A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlzgyujtdé eszkozoket, telefont, vago-szurd
eszk6zoket az 6vodaba nem hozhatnak.
A sziilok gyermekeik részére az un. ,,befogadas-beszoktatas” ideje alatt cumit,
cumisiiveget, vagy egyéb személyes holmit, targyat behozhatnak.
Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermekkerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongdlodésuk,
eltiinésiik esetén az intézményt karfelelosség és kartérités nem terheli.

6.6. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek. Az étkeztetés biztositasarol a
fenntartd gondoskodik.

7. A sziuldket terhel6 fizetési kotelezettségek

Az 6vodai nevelés — oktatas és a kiegészitd pedagdgiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szdmadra ingyenes.
Téritési dijat kell fizetni a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon szolgaltatasokért.

11
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Az 6vodaba jar6 gyermekek utan téritési dijat a 328/2011. (XI1.29.) korméanyrendelet alapjan
kell fizetni, minden honap 10-ig az 6nkormanyzatnal, ligyfélfogadasi idében.

A hiadnyzas napjara befizetett téritési dijakat a kdvetkezé honapra (kivétel december honap)
atszamitjuk abban az esetben, ha a hidnyzast legkésdbb reggel 2 8-ig bejelentik. A be nem
jelentett hidnyzds esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség. Az ingyenes
étkeztetésben résztvevd gyermekek sziileinek is kotelessége az étkezés lemondasa a
gyermekek hianyzasa esetén.

Azok a gyermekek, akik ebéd elott hazamennek, itt kapjak meg tizorait, azt otthonrol nem kell
hozni, kivéve, ha a gyermeknek specialis diétara van sziiksége.

8. Az 6vodai elhelyezés megsziinése és a beiskolazas eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:

o Ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének irasban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik
ovodaba tavozik).

e Ha a jegyz0 a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek &vodabdl torténd
kimaradasara.

o Haa gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan.

A gyermek 6vodai jogviszonyanak megszinésérdl az 6voda, irasban értesiti a gyermek
allandé lakohelye, ennek hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes telepiilési
Onkormanyzatot.

9. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje
| Az intézményvezeto felelos:

o A gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataléért,

e a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves €s nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi kozosség azon jogdnak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszék €s a fenntartohoz tovabbitsak.

| Az 6voda egészségvédelmi szabalyai

e Csoport és egyéb foglalkoztatd szobaban sziild csak cipévédd haszndlatival vagy
valtocipdben tartézkodhat.

| A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

o A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett
ételt behozni €s azt a gyermekeknek feltdlalni nem szabad. A gyermekek névnapi és
sziiletésnapi koszontését gyiimolcsok, esetleg a kereskedelemben kaphat6, bevizsgalt
aprosiitemények, illetve torta felhasznalasaval ajanlott megszervezni.

e Az oOvodaban csokoladét, édességeket, tliditoket, szorpoket az {linnepi alkalmak
kivételével behozni nem szabad.

| Orvosi ellatas

12



Fészek Német Nemzetiségi Ovoda - Hazirend

Az egészségligyl vizsgalatokat az dvodasok egészségligyi ellatdsat biztositd évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a fogorvos €s a védond. A vizsgalatokon valo részvételt — a
szlldk eldzetes hozzajaruldsat beszerezve - minden gyermek szamara biztositani kell.

| A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

e Az dvodaba jar6 gyerekek intézményen beliili egészségligyi gondozésat a fenntartd
altal kijeldlt orvos és védond latja el.

e A védoénd havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat,
vezetl ez egészségiigyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a véddoltasok meglétét.

e Szakorvos végez évente fogorvosi sziirést.

10.Egyéb rendelkezések

e A konyhaban és mosdohelyiségekben - egészségiligyi szempontbol - csak az 6voda
dolgozoi tartozkodhatnak!

o A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigoraan tilos!

e Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohényozni tilos!

10.1 A gyermek allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld0 megkiilonboztetett
ellatasban részesités, pedagdgiai szakszolgalathoz forduldas érvényesitésének
segitését szolgalo eljarasrend

e Az 6voda a gyermekek fejlddését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-,
hallas-, latas-, mozgasfejlodésének eredményét, - sziikség szerint, de legaldbb
félévenként - rogziti.

e Rogrziti tovabba a gyermek fejlodését szolgald intézkedéseket, megallapitasokat,
javaslatokat. Az eredmények megitélésében €s az intézkedések meghatirozasaban a
csoport ovodapedagogusait sziikség szerint a szakszolgalat munkatarsai (logopédus,
gyogypedagogus, pszichologus) segitik, annak érdekében, hogy a gyermek
allapotanak ¢s személyes adottsaganak megfelel6 ellatasban részesiilhessen.

o Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond
megosztja a sziilovel. Tanacsot adhat a sziild szamara, a gyermek otthoni

fejlesztéséhez.

e A sziilé az 6vodapedagogusoktdol modszertani tanacsot kaphat ehhez, szakkonyvi
segitséget kérhet.

e Az oOvodapedagdgus indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat
igénybevételét.

10.2 A jutalmaz6 és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

o szobeli dicséret négyszemkozt
e szbbeli dicséret a csoporttarsak elott
e szbbeli dicséret a sziil6 jelenlétében

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre
mélto tevékenységet, magatartdsformat vagy produktumot.

10.3 Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:
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e szobeli figyelmeztetés

e hatarozott tiltas

o letiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitassal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbeszélés

e bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

e aszild jelenlétében torténd elbeszelgetés

10.4 A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei

o Kovetkezetesség,

e Rendszeresség,

e Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

11.Zar6 rendelkezés - A Hazirend moédositasa

A héazirend moédositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziilok képviseldik Gtjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a
nevelGtestlilet erre javaslatot tesz.

Ervényesség:

Hatalya kiterjed az 6vodéval jogviszonyban 4ll6 alkalmazottakra, gyermekekre, sziilokre.
Ervényes az intézmény egész teriiletén és a szervezett kiilsé helyszini foglalkozasokon.

Feliilvizsgalata:

Evente.

Maodositasa:

Uj térvényi modositasok, Gjabb rendeletek esetén.

Javaslatot tehet a médositasra:  Ovoda neveldtestiilet legaldbb 30% -a kéri.
Ovoda sziilé1 munkak6zosség legalabb 30 % -a kéri.
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A Hazirend jogszabalyi hattere
= A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény
= 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikdésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
= 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések:

A hazirendben foglaltaknak megtartdsdt a munkaviszonyra vonatkoz6 rendelkezések
megszegésére vonatkozo eljarasok alkalmazéasaval lehet kikényszeriteni a pedagogusoktol és
mas alkalmazottaktol. A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan
jogkovetkezménnyel jar, mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség:

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild jogorvoslattal élhet. Az
ovoda dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziild eljarast indithat.
Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott dontés,
intézkedés vagy az intézkedés elmulasztisa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény
hazirendjében foglaltakkal.
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