3. napirendi pont
ELOTERJESZTES

Nagyesztergar Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2019. majus 28. napjan tartando6 rendes iilésére

Téargy: A Dudari K6z6s Onkormanyzati Hivatal, valamint a Nagyesztergar Kozség
Onkorményzatéanak irdnyitdsa  ald  tartozd  koltségvetési  szervek  belsd
kontrollrendszereinek miikddésérdl tett vezetdi nyilatkozatok jovahagyésa.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az éllamhéztartisrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 69. § alapjan a bels6 kontrollrendszer
létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje felelés az
allamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett modszertani utmutaték figyelembevételével.
A kockazatok kezelése és targyilagos bizonyossig megszerzése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy megvaldsuljanak a kovetkezé célok:

a) a miikddés és gazdilkodds soran a tevékenységeket szabalyszeriien, gazdasigosan,
hatékonyan, eredményesen hajtsdk végre,

b) az elszdmolasi kotelezettségeket teljesitsék, és

c) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektol, karoktol és nem rendeltetésszerii hasznélattdl.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szélé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 11. §-a alapjén a koltségvetési szerv vezetdje
koteles az 1. melléklet szerinti nyilatkozatban értékelni a koltségvetési szerv belsd
kontrollrendszerének minéségét.

A Bkr. 11. § (2a) bekezdése szerint a helyi 6nkormanyzati kéltségvetési szerv vezetbje a
nyilatkozatot az éves koltségvetési beszdmoloval egyiitt kiildi meg az irdnyité szerv
vezetdjének. A vezet6i nyilatkozatot a polgdrmester a zarszdmadasi rendelet tervezetével
egylitt terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

Kérem a Tisztelt Kepv1selo-testu1et tagjait, hogy az el6terjesztésben foglaltak megvitatasat
kovetden dontsenek a Jegyzé Ur 4ltal a Dudari Kozds Onkorméanyzati Hivatal, illetve
Ovodavezet Asszony éltal a Fészek Német Nemzetiségi Ovoda miikodése kapcsén tett — az
eloterjesztés 1. és 2. mellékletét képezd - vezetdi nyilatkozatok, illetve az aldbbi hatarozati
javaslat elfogadasarol.

Hatarozati javaslat:

Nagyesztergar Kozség Onkorményzatdnak Képviselo-testiilete a Dudari Kozos
Onkorményzati Hivatal, valamint a Fészek Német Nemzetiségi Ovoda belsd
kontrollrendszerének miikodésérdl tett 2018. évi vezetdi nyilatkozatokat az
eldterjesztés 1. és 2. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Felelés: Szelthofferné Németh Ilona polgarmester
Hataridé: azonnal

Nagyesztergar, 2019. majus 23. ot

Tisztelettel: /
I

\ Szelthofferné Németh Tlona
- polgarmester



1. melléklet

NYILATKOZAT

A4) Alulirott dr. Szivak Péter, a Dudari Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) vezettje jogi
felelésségem tudataban - kijelentem, hogy az eldfrasoknak megfeleléen 2018. évben az altalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitisardl, valamint szabélyszerl, eredményes, gazdasagos és hatékony
miikodésérol,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételérdl, az
alapit6 okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 elSiranyzatoknak a célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig kovetelményeinek
érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informaciészolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok teljességérol és
hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehet6ségek és a kotelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szdmviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésér6l, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszerliségére és
szabalyszerliségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi
szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizott célokkal és az azok elérését
segité eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a meghatérozott feladatokat és értékelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatss rendszerén keresztiil folyamatos
informaci6val rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok belsd kontrolirendszerre vonatkozé eldirdsainak az alabbiak szerint tettem eleget:
1. Kontrollkéryezet:

A kontrollkdrnyezet megfeleld a célok és szervezeti felépités, folyamatok meghatdrozasa és dokumentaldsa miatt,
mivel a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban egyértelmili a szervezeti struktira, a felelosségek rendje és a
hataskérék meghatirozasa.

A Hivatal gazdalkodasi feladatait gazdasagi szervezete \itjan a vonatkozé jogszabalyok és az elfogadott pénziigyi
szabalyzatok alapjan latja el.

A gazdalkodast és a mitkodést érinté bels6 szabalyzatok, feladat- és hataskorok, feliilvizsgalata és aktualizalisa
folyamatos, melynek keretében toreksziink a jogszabalyi Osszhang megteremtésére. (A jogszabalykbvetés a
gyakori szabalyozévaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsé szabdlyozdsban és annak gyakorlati
alkalmazaségban.)

A feladatok ellatasa megfelelds végzettségli dolgozokkal torténik, akik az etikai elvardsokat ismerik és betartjak.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatelemzés rendje kialakitds alatt van. A dokumentslds ellenére vezetSi szinten a kockazatfelmérés
folyamatosan megtorténik. Az integralt kockazatkezelési rendszer kialakitisa folyamatban van.

3. Kontrolltevékenységek:

A kills jelentéstételi kotelezettségének a Hivatal eleget tesz.

A folyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetdi ellen6rzés a Hivatal szakmai feladatellatasa tekintetében
kialakitott.



4. Informacios és kommunikacids rendszer:

A Hivatal els6dleges feladatanak tekinti az iratkezeléssel, adatkezeléssel, valamint az adatszolgaltatassal/adatok

tovabbitasaval kapcsolatos belsé szabalyozas €s nyilvantartasi rendszer megfelel6 kialakitasat.

Az Intézmény/Hivatal a fentiekre tekintettel az alabbi szabalyzattal rendelkezik:

- iratkezelési szabalyzat,

- szabalyzat a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitési rendjérsl.
5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A vezetbi ellendrzés keretében a monitoring rendszer miikodik, azonban ennek dokumentélsa nem teljes kord.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi el6irdsok szerint a val6sagnak megfelelden, atléthatdan,
teljeskoriien és pontosan tiikrozik a szoban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az ditalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetdje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsd kontrollok témakérében:

igen-nem

Kelt: Nagyesztergér, 2019. majus 23.

alairas

B) Az 4) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

Kelt: oo,
P.H.



2. melléklet
NYILATKOZAT

A) Alulirott Jelencsik Istvanné, a Fészek Német Nemzetiségi Ovoda (a tovabbiakban: Ovoda) vezetbje jogi
felel6sségem tudatiban kijelentem, hogy az elSirdsoknak megfelelden 2018. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabalyszerfi, eredményes, gazdasdgos és hatékony
miikddésérol,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszerii igénybevételérol, az
alapito okiratban elirt tevékenységek jogszabdlyban meghatérozott kivetelményeknek megfeleld
ellatasarol,

- a rendelkezésre 4116 eldirdnyzatoknak a célnak megfelelé felhasznalasardl,

- a koltségvelési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség ¢és a gazdasdgossag kdvetelményeinek
érvényesitésérdl,

- a ftervezesi, beszdmoldsi, informacioszolgéltatdsi kotelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérdl és
hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossigot nyujt az eljarasok jogszerliségére és
szabalyszertiségére vonatkozdan, biztositja az elszdmoltathatésagot, tovabba megfelel a hazai és kozosségi
szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal és az azok elérését
segité eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjik hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni
tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos
informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkozo eléirasainak az alabbiak szerint tettem eleget:

1. Kontrollkdmyezet:

A kontrollkdrnyezet megfeleld a célok és szervezeti felépités, folyamatok meghatdrozésa és dokumentélasa miatt,
mivel a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban egyértelmili a szervezeti struktira, a feleldsségek rendje és a
hataskork meghatarozasa.

Az Ovoda gazdédlkodasi feladatait a Dudari Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) utjan a
vonatkozd jogszabalyok és az elfogadott Hivatal 4ltal rendszeresen feliilvizsgalt peénziigyi szabalyzatok alapjan
latja el.

A gazdélkodast és a miikddést érintd bels6 szabalyzatok, feladat- és hatdskordk, feliilvizsgalata és aktualizalasa
folyamatos, melynek keretében toreksziink a jogszabalyi dsszhang megteremtésére.

A feladatok elldtasa megfelelés végzettségli dolgozodkkal torténik, akik az etikai elvarasokat ismerik és betartjak.

2. Integralt kockazatkezelési rendszer:

A kockazatelemzés rendje kialakitas alatt van. Vezetdi szinten a kockdzatfelmérés folyamatosan megtérténik. Az
integralt kockéazatkezelési rendszer kialakitdsa folyamatban van.

3. Kontrolltevékenységek:

A kiils6 jelentéstételi kotelezettségének az Ovoda eleget tesz.

A folyamatba épitett elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés az Ovoda szakmai feladatellatasa tekintetében
kialakitott.

4. Informaciés és kommunikdcios rendszer:

Az Ovoda ellatja az iratkezeléssel, adatkezeléssel, valamint az adatszolgaltatassal/adatok tovabbitasival

kapcsolatos bels6 szabdlyozas és nyilvantartasi rendszer megfeleld kialakitasat.



5. Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

A vezetdi ellendrzés keretében a monitoring rendszer mitkddik, azonban ennek dokumentaldsa nem teljes kord.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalvi eldirasok szerint a valésagnak megfeleléen, 4tlathatdan,
teljeskorlien és pontosan tikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdalkodasi feladatait ellaté Hivatal gazdasagi vezetSje eleget tett
targyévben esedékes tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdrében:

igen-nem
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Kelt: Nagyesztergar, 2019. méjus 21.

Y

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban megtenni:

Kelt: oo
P.H.



